UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NHAT TAN DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6 47/KH-MNNT Nhdt Tan, ngay 25 thang 9 ndam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b trwong hoc nim hoc 2024 — 2025

Can cir Nghi dinh s6 03/2024/ND-CP ngay 11/01/2024 cia Chinh phu quy
dinh v€ co quan thuc hién chirc ndng thanh tra chuyén nganh va hoat dong cua co
quan dugc giao thuc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh;

Can ctr Cong van s6 1003/BGDDT-TTr ngay 10/09/2024 cua Bo Giao duc va
Dao tao hudong dan thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025;

Thuc hién Quyét dinh sb 2215/QD-UBND, pge‘ly 28/8/2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Hai Duong vé viéc ban hanh K¢ hoach thoi gian nam hoc 2024 -
2025;

Thuc hién Cong van s6 2028/SGDBT-TTr ngay 24/09/2024 ctia S& Gido duc
va Pao tao vé hudng din cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2024-2025; Ké
hoach s6 264/KH-PGDDT ngay 25 thang 9 nim 2024 ctia Phong GD&DT huyén
Gia Loc vé cong tac kiém tra nam hoc 2024 - 2025;

Thyc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025, Trudng Mam non Nhat Tan xay
dung ke hoach cong tac kiém tra nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich

Danh gia thyc trang doi nga CBQL, giao vién, nhan vién cua nha truong; chi
rd nhimg wu, khuyét diém cua tap thé, ca nhin; don dbc, thuc day hoat dong chim
soc, nudi dudng va giao duc tré cua nha truong; nang cao hi¢u luc, hi¢u qua cua
cong tac quan ly nha truong.

Thong qua hoat dong kiém tra, nham diéu chinh nhiing sai sét, han ché trong
qué trinh thyc hién cac quy dinh vé cong tac qua 1y; tim ra cac giai phap kha thi,
nang cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat lwong cham séc, nudi dudng va gido duc
tré ciia nha truong; tu van thac déy phat trién bén vitng, gop phﬁn thuc hién muc
tiéu d6i moi can ban, toan dién gido duc dao tao.

2. Yéu cau:

Cong tac kiém tra phai duoc thuc hién thudng xuyén theo ddi, xem xét, danh
gia toan bg cac hoat dong cham soc, nudi dudng va giao duc trong pham vi cua nha
truong, trén co sé kiém tra, d6i chiéu véi cac quy dinh cua Luat giao dyc va cac
van ban phap quy hudng dan thyc hién nhiém vu ddi v6i ngudi quan 1y.

Noi dung kiém tra phai pht hop voi nhiém vu da duoc phan cong cho tap



thé, c4 nhén, phai gin véi yéu cau danh gia CBQL va GV theo chuan nghé nghiép
va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

Kiém tra phai dam bdo tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua, phan anh dung
thuc trang vé doi tuong ki€m tra, tranh dinh kién, c4 né, lam qua loa, hinh thtc;
viéc ki€m tra phai dugc thuc hién thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach da de
ra.

Cong tac kiém tra ndi bo nha truong phai duoc thuc hién trén nguyén tic:
Thu truong vira la chu thé kiém tra (Kiém tra cAp dudi theo chirc ning nhiém vu
quan Iy nha nudc vé GD), vira 1a ddi tuong kiém tra (Cong khai hoa cac hoat dong,
cac thong tin quan 1y don vi dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra).

I1. NHIEM VU:

Thénh 1ap Ban kiém tra ndi bd trudng hoc ¢6 du ning luc dé tham muu, phdi hop
va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra. Tung budc nang cao nhan thic cia do1 ngt
CBQL,GV,NV trong don vi, trudc hét 1a cac thanh vién trong Ban kiém tra noi bo vé
cac quy dinh trong quan 1y nha nudc vé GD, vé chat lugng hoat dong cua cac thanh vién
Ban kiém tra ndi bo, gop phan thyc hién t6t QCDC tai co so.

Tap trung ra soat, baAm sat nhi€ém vu trong tam nam hoc dé xay dung K& hoach
Kiém tra va to chirc kiém tra trong tam, trong di€ém phu hop véi tinh hinh thyc t€ tai don
vi, ddm bao tinh thuong xuyén, lién tuc va c6 tdc dung thic day cac hoat dong cham
soc, nudi dudng va gido duc tré tai don vi.

Ban kiém tra ndi bo hoat dong dudi sy diéu hanh cua Thi truéng don vi, t6 chirc
thuc hién c6 hi€u qua vé cong tac ki€m tra theo ké hoach, ddm bao day du cac ndi dung
ki€ém tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh bénh hinh thirc, d61 ph6, khong hiéu qua.

Ban kiém tra ndi bo két hop chit ché v6i Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét kip
thot cac ndi dung lién quan; kién nghi Thu truong don vi, dai dién cac t6 chiic doan thé
xu Iy ding tham quyén két qua ki€ém tra, ngdn ngura va xu 1y kip thoi ngay tir co sé cac
han ché, thiéu sot.

Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung, rut
kinh nghi€ém trong cong tac ki€m tra nd1 bo cho nhitng nam ti€p theo.

Tap trung ra soat tinh hinh, bam sat nhiém vy nam hoc dé xay dung ké hoach

kiém tra trong tam, trong diém; kip thoi kiém tra nhing van dé nong, phirc tap, van
dé du luan quan tdm ctia don vi, nham nang cao chit luong doi ngii;

Tang cuong phdi hop trong cong tac kiém tra, tao chuyén bién rd nét vé to
chuc va hoat dong tu ki€m tra, gop phan bao dam ky cuong, ky luat, nang cao chat
lugng cham séc, nudi dudng va gido duc tré.

III NOI DUNG:
1. Kiém tra hoat dong sw pham nha gido
* Noi dung Kiém tra:

- Pham chat chinh tri dao durc, 16i séng;



- Két qua cong tac dugc giao;

+ Trinh d6 nghi€p vu chuyén moén
+ Thyc hién quy ché chuyén mén;
+ Két qua giang day, giao duc;

+ Tham gia cong tac khéc.

Ngoai danh gia hoat dong su pham nha gido con duoc xac dinh trén co s
Quy dinh chuan nghé nghi¢p cua nha giéo.

* Thoi gian kiém tra: TU thang 10/2024 dén thang 5/2025.

* Lue lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra ndi bd truong hoc

* Poi twong kiém tra: 24/24 gido vién = 100%

2. Kiém tra chuyén dé:

2.1. Kiém tra chuyén dé (theo ddi twong): Doi v6i CBQL, NV nha truong.

2.1.1. Kiém tra cong tic quan Iy ciia ngwoi dirng dau co sé gido duc

* NOi dung:

+ Xay dung va to chirc thuc hién ké hoach (ké hoach nim hoc, hoc ky, ké
hoach thang cta truong hoc va cac bo phan);

+ Trién khai, thuc hién cic vin ban chi dao cac cép.

+ Quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii;

+ Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc;

+ Chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong;

+ Xay dung, co sé vat chat thiét bi day va hoc;

+ Thuc hién cac ché dd, chinh sach ctia Nha nudc voi co sd giao duc, nha
gido, nhan vién va hoc sinh;

+ Thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha trudng;

+ Cong tac xa hdi hoa;

+ Cong tac thi dua, thuc hién cac cudc van dong trong nganh;

+ Cong tac phong, chdng tham nhiing, chdng lang phi;

+ Cong tac tiép dan;

+ Giai quyét don khiéu nai, t6 céo (thudc thim quyén);

+ Quan 1y va td chirc gido duc hoc sinh;

+ Quan hé phdi hop cong tac gitta nha truong va cac doan thé;

+ Cong tac chinh trj tu twong, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat;
+ Cong tac thyc hi¢n ba cong khai;



+ Hiéu truong tu kiém tra, danh gia 18 161 lam viéc, phong cach t6 chirc va
quan ly cua chinh minh, ty danh gia khach quan pham chat, ning luc va uy tin cia
minh dé ty diéu chinh cho phu hop véi yéu cau, chuan muyc ctia ngudi can bd quan
1y truong hoc.

* Thoi gian Kiém tra: Thang 12/2024; thang 5/2025.

* Lre lwrong tham gia kiém tra: Thanh vién Ban kiém tra ndi bo
* Poi twgng kiem tra: Hi¢u trudng.

2.1.2. Kiém tra hoat djng chi dgo chuyén mén ciia Phé Higu truéng
* Noi dung kiém tra

+ Kiém tra ho so chi dao chuyén mén theo quy dinh (Ké hoach, bao cao cua
CSVCZ Chuyénvmﬁn, CNTT, pho cap, nudi dudng, 'Ehl.l’C don, khau phan an, giao
duc, ké hoach t6 chirc cac hdi thi GV, NV, hoc sinh cap truong...)

+ Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu do Hiéu truong phan cong.

+ Kiém tra két qua viéc chi dao phu trach diém truong.

+ Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

* Thoi gian kiém tra: Thang 9/2024

* Lrc lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra noi b truong hoc

* Poi twong kiém tra: Pho hiéu truong.

2.1.3. Kiém tra cdc hoat dong tai chinh ké todn

* Noi dung Kkiém tra:

+ K& hoach xay dung, tao ngudn ngan sach cia truong;

+ Kiém tra cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong cua don vi;

+ Kiém tra cac khoan chi ngan sach, chi khac ctia don vi;

+ Kiém tra viéc xac dinh cac khoan chénh 1&ch thu chi hoat dong va trich 1ap
cac quy;

+ Kiém tra quan hé thanh toan;

+ Kiém tra viéc quan 1y va st dung cac khoan von bang tién;

+ Kiém tra viéc thyc hién quyét toan thu chi tai chinh;

+ Kiém tra cong tac dau tu xay dung co ban (néu co);

+ Kiém tra ké toan (chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).

* Thoi gian kiém tra: Thang 12/2024 va thang 5/2025

* Luwe lwgng tham gia kiém tra: Ban kiém tra noi bd truong hoc

* Poi twong kiém tra: Nhan vién ké toan - Van thu; Tha quy

2.1.4. Kiém tra hoat dong ciia b phan vin thw hanh chinh

* Noi dung Kiém tra:



+ Kiém tra vi¢c soan thao, luan chuyén, luu trir cong van di, cong van dén;
+ Kiém tra viéc quan ly va st dung con dau;

+ Kiém tra viéc quan ly cac hé so, sb sach hanh chinh, gido vu (s6 theo doi
phd cap gido duc, sb nghi quyét ctia nha truong, s6 kiém tra danh gia gido vién vé
cong tac chuyén mon, sé khen thudng, s6 luu trit cac van ban, cong vin va cac loai
ho so s6 sach khac);

+ Kiém tra viéc quan 1y thiét bi, vin phong pham (néu co);

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién van thu; viéc cong khai
hoa thu tuc hanh chinh.

* Thoi gian kiém tra: Thang 12/2024 va thang 5/2025.

* Lue lwong tham gia Kiém tra: Ban kiém tra noi bd truong hoc
* Poi twong kiém tra: Nhan vién ké toan — Vin thu; Thi quy
2.1.5. Kiém tra céng tic y té hoc dwong

* Noi dung Kiém tra:

+ Kiém tra hd so y té truong hoc gdm cac cac hoach (ké hoach hoat dong
YTTH, Ké hoach phong chdng tai nan thuwong tich, ké hoach phong chéng dich
bénh, ké hoach cai thién suy dinh dudng, béo phi, cac bai tuyén truyén). Cac loai s6
sach theo quy dinh tai TT13/2016 ctia Bo y té.

+ D6 dung, trang thiét bi phong y té.

+ Kiém tra cong tac CSSK cho tré.

* Thoi gian kiém tra: Thang 10/2024

* Luwe lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra noi bd truong hoc
* Poi twong kiém tra: Giao vién kiém Nhén vién y té

2.1.6. Kiém tra céng tic nudi dwong

* Noi dung Kiém tra:

+ Kiém tra co s& vat chit phuc vu ban tru;

+ Kiém tra hoat dong ctua b phan nudi dudng, cham séc;

+ Kiém tra két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh.

* Thoi gian kiém tra: Thang 11/2024.

* Luc lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra noi b truong hoc
* Poi twong kiém tra: HP phy trach nudi dudng va Nhan vién nu dn
2.2. Kiém tra chuyén dé (theo dién rong):

2.2.1. Kiém tra viéc chuén bi nim hoc méi

* Noi dung kiém tra:

+ Co s& vat chit, trang thiét bi, dd dung day hoc.



+ Cong tac diéu tra tré trong do tudi.

+ Cong tac tuyén sinh, huy dong tré.

+ Céach b tri sap dit ban ghé, anh sang, vé sinh d6 dung, d6 choi, nhém 16p.
+ Cong tac phan cong chuyén maon.

+ Cong t&c x& hoi hoa giao duc.

* Thoi gian kiém tra: Thang 8/2025.

* Lrc lwong tham gia kiém tra: Ban kiém tra noi b truong hoc
* Poi twong kiém tra: 12/12 nhom 16p.

2.2.2. Kiém tra HSSS, trang tri nhém Iop, né nép tré

Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cac loai HSSS gido vién, nhom 10p.

+ Kiém tra viéc trang tri nhém 16p dam bao dep mit, phu hop chi dé, phu
hop do tudi, tao moéi trudng 16p hoc than thién, an toan.

+ Kiém tra nép choi, nép hoc cua tré.

+ Kiém tra mot s6 k¥ nang phong, chong dich bénh va k¥ niang séng cua tre
nhu: Ky nang rua tay bang xa phong, deo khau trang ding cach, ky nang giao tiép,
chao hoi 1é phép, né nép thoi quen tyr 1y va cat d6 dung ca nhan khi dén 16p va khi
ra vé, 1y va cat 46 dung, d6 choi dung noi quy dinh, ¥ thic bao vé méi trudng.

+) Kiém tra céng tic qudn 1y, khai thdc va siv dung thiét bi, PD day hoc.

No6i dung kiém tra viéc bao quan thiét bi day hoc, st dung, khai thac
DbDDCc6 hiéu qua.

* Thoi gian kiém tra:
- Kiém tra HSSS, trang tri 16p: Thang 9/2024.

- Kiém tra cong tac quan 1y, khai thac va sir dung thiét bi, dd dung day hoc:
Théng 4/2025.

* Lue lwgng tham gia kiém tra: Ban kiém tra noi bo truong hoc

* Poi twong kiém tra: 12/12 nhom 16p.

2.2.3. Kiém tra hoat djng ciia té chuyén mén

Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan Iy cua t6 truong, to pho;

+ Kiém tra hd so chuyén mon; hd so quan 1y;

+ Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon;

+ Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vuy;

+ Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh;



* Thoi gian kiém tra: Thang 9/2024.

* Lc lwgng tham gia kiém tra: BGH

* Poi twong kiém tra: 4/4 ddng chi TT chuyén mon.
2.3. Kiém tra dot xuat:

Ngoai 2 n6i dung kiém tra trén, nha trudng ting cudng kiém tra dot xuat dé
nam bét tinh hinh cong viéc dién ra hang ngay, dong thoi hoat dong nay co tac
dung duy tri ky luat lao dong, nang cao tinh than tu giac, tu kiém tra cla cac ca
nhan, t6 chirc trong nha truong.

* Thoi gian kiém tra: TU thang 10/2024 dén thang 5/2025.

* Lue lwong tham gia Kiém tra: Ban kiém tra noi bo

* Poi twong kiém tra: 24/24 gido vién.

2.4. Kiém tra cac ndi dung khac

a. Cong tdc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Kiém tra viéc xay
dung hd so tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khleu nai, td céo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; b tri dja diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy
phong t1ep dan, noi tiép dan, lich phan cong tryc tiép cong dan, quy ché tlep cong
dan, tiép nhan xu ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo...); thiét 1ap hd so vu
vige giai quyet khiéu nai, td céo (néu cd) dung quy dinh; viéc thyc hién ké khai, xir
1y thong tin vé thu nhap cé nhan.

- Cong tac phong, chdng tham nhiing : Kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc
hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cua co so
gido duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo y€u cau cua cong tac
phong, chéng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luét phong, chong tham nhiing, quy
ché 1am viéc, quy ché thyc hién dan chi trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi
tiéu nodi bo, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy
dinh); viéc xay dung ho so, s sach va cap nhat, ghi chép, bao céo theo quy dinh...

- Pbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 céo; thyc hién Luat phong, chong tham nhiing; can b9, giao vién dugc
giao nhiém vy tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hién Ludt phong,
chéng tham nhiing.

b. Kiém tra viéc thwe hién quy ché dan chii trong trwong hoc

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao; to
chtrc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to
chure thyc hién, phan cong nhiém vu, cong tac phdi hop.

- Trach nhiém cua nguodi dimg dau co so gido duc: Thuc hién dan chu trong
quan ly va di€u hanh, trong phan cong nhiém vu cho can b, gido vién va nguoi lao
dong; t6 chirc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; mo1 quan h¢ gitra nguodi ding dau

V61 co quan cap trén, vdi co quan, don vi, ca nhan cap dudi.



- Trach nhiém cta céc t6 chire, doan thé trong co s¢ gido duc dbi véi viée thuc
hién quy ché dan chu; vi¢c to churec danh gid dinh ky, so két, tong keét, ché d6 bao céo
theo quy dinh.

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thyuc hién quy ché dan chu; can bo,
gido vién duogc giao nhi€m vu trién khai thuc hién.

c. Kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh dam bdo an toan truong hoc

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi chiao co, hoat dong ngoai
khoa...

- Kiém tra hé thong phong hoc va cac phong chic ning, hé théng bép an ban
tra, nudc udng, nha vé sinh, cay xanh, vuon truong, trang thiét bi, ddé dung day hoc;
hé thong phong chay chira chay; vé sinh phong dich.

- bbi tuong kiém tra: Lanh dao nha truong, can bd gido vién phu trach phu
trach cong tac an toan trudong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chil nhiém va ho so
lwu, cac van ban chi dao vé cong tac an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, quyét
dinh thanh 13p cac Ban...

* Thoi gian kiém tra: Tur thang 10/2024 dén thang 5/2025.

* Lwe lwgng tham gia kiém tra: BGH

* Poi twong kiém tra: 12/12 nhom 16p.

3. Chi tiéu phdn ddu va bién phap thwe hién:

3.1. Chi tiéu:

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido: 24/24, ty 18 100%.

- Kiém tra chuyén dé (cac loai): 29/29 CBGV, NV, ty 1¢ 100%.
- Kiém tra dot xuat: 31/31 CBGV, NV, ty 18 99,3%.

3.2. Bién phap:

+ Boi dudng nghiép vu kiém tra ndi bd cho thanh vién Ban kiém tra; quan
triét nguyén tac, yéu cau trong kiém tra.

+ Phoi hop véi cac ca nhan, to chtrc nha trudng (t6 nhém chuyén mén, doan
thé, Ban thanh tra nhan dan trudong hoc, Cong doan).

+ Xay dung lich kiém tra cu thé.

+ Cong khai ké hoach kiém tra.

+ Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuit.
+ Thong bao két qua kiém tra.

+ So két, téng két, rat kinh nghiém.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban kiém tra:

* Trwéng ban



- Ra Quyét dinh kiém tra bang vin ban, déng thdi théng bao cho ddi tuong
duoc kiém tra biét trudc tur 2 - 3 ngay (tror ki€m tra dot xuat); niém yét cong khai
lich kiém tra tai phong hop Hdi dong.

- Nghién ctru cac van ban, cu thé hod ké hoach, to chirc huéng dan ndi dung,
hinh thure, bién phap thuc hién ké hoach cho ban kiém tra ndi bo; phan cong nhiém
vu cu the, dinh hudng cong viéc cho tirng thanh vién ban ki€ém tra ndi bo.

- Binh hudng cho cac thanh vién ban ki€m tra ndi bo tim hiéu, tham nhép cac
van ban phéap quy, cac quy dinh, huéng dan cua cac cap dé c6 can ctr doi chiéu khi
kiém tra.

- T6 chure thuc hién kiém tra noi b theo ké hoach (ra Quyét dinh, phan cong
nhiém vu cac thanh vién, moi ndi dung ki€ém tra phai 1ap bi€n ban kiém tra dé lam
can cu danh gia, luu trit ho so).

- Két luan kiém tra.
- Thyc hi¢n céac bién phap xtur 1y sau kiém tra.

- B4o céo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo trude Hoi dong truong va
g1 bao cao vé phong Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

- He thong ho so quan 1y vé cong tac kiém tra dam bao ding du vé sb luong,
dat yéu cau vé chat luong.

- Thyc hi¢n cong khai trong nha truong theo quy dinh.
* Pho ban:

- Thyc hién ding ke hoach dé xay dung, thuc hién nghiém tic ché do bao
céo dinh ky, dot xuat khi cip trén c6 yéu cau.

- Mdi ndi dung kiém tra nhét thiét phai thiét 1ap bién ban kiém tra dé lam
cin ctr danh gia, luu trir ho so, phan tich danh gia dé thay duoc nhitng diém da dat
duogc, nhitng han ché con ton tai, cd giai phap khic phuc t6t nhat dé hoan thién thiic
day cac hoat dong gido duc cua nha truong.

- Chu dong xay dung ké hoach nang cao trinh do, kién thtrc chuyén mén,
nghi¢p vu su pham va nghiép vu kiém tra.

- Thue hién theo su diéu dong.
* Trach nhiém ciia cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo truong:

- Thuc hién K& hoach kiém tra ndi bo trong ndm hoc, 1ap bién kiém tra, bao
cao két qua cong tac ki€ém tra nd1 bd dugc phan cong.

- Tim hi€u cac van ban phap quy, cac quy dinh, huéng dan cta cac cap dé co
can cu doi chiéu khi kiém tra.

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua trudng ban.

- Phdi két hop voi cac to chuyén mén va céc t6 chirc trong nha trudng kiém
tra theo ké hoach.

- Kiém tra theo ké hoach da xay dung, bao trudc hodc kiém tra dot xuat.



2. Can b, giao vién, nhan vién:
- Thuc hién nghiém tic kiém tra ciia Ban ki€ém tra ndi bo
- Khéac phuc ton tai han ché ma ban kiém tra ndi bg dua ra.

- Boi dudng phém chit dao duc, tu tudng chinh tri, trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu.

- Chu dong theo doi ké hoach kiém tra ndi bo dé phéi hop tdt mang lai hiéu
qua cao.

- Thyc hién kiém tra nhirng ndi dung da dugc phan cong theo ké hoach.

- Chiu su kiém tra ctia Ban ki€ém tra ndi b va cac t6 chirc, ca nhan duoc su
phan cong, giao nhi¢m vu cua Hiéu truéng.

- Pua noi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bd vao chuong trinh cong tac,
dong thoi diéu chinh, b6 sung cac ké hoach sat thuc t€, cung cap day da ho so minh
ching, co6 thai d§ nhan ro nhitng wu diém, han ché khi ban kiém tra ni bo tu van.

3. Ciac t6 chirc, ca nhén cé lién quan

- Chu dong theo ddi ké hoach kiém tra ndi bd dé phdi hop t6t mang lai hiéu
qua cao.

V. CHE PQ BAO CAO:

- Pinh ky hang thang, cudi hoc Ky, cudi nim hoc cac thanh vién Ban
KTNBTH (t6 truong kiém tra) tong hop bao cao két qua kiém tra cho Hiéu truang,
dong thoi Iuu trit ho so day du theo quy dinh. Ngoai ra, thuc hién bao cdo dot xuat
két qua cong tac kiém tra theo nhiém vu dugc phan cong khi co yéu cau.

- Can ctr b4o co cua cac to kiém tra Hiéu truong thuc hién thong bao két
luan kiém tra va danh gia cong tac kiém tra noi bo hang thang trong cudc hop Hoi
doéng su pham nha trudng. Pong thoi, thuc hién bdo céo (guai mail) cho Phong
GDDT theo quy dinh:

+ B4o c4o ké hoach kiém tra ndi bo trudng hoc gui vé Phong Giao duc trudc
ngay 10/10/2024.

+ Béo cao so két giri vé Phong Giao duc truéc ngay 15/01/2025.

+ Béo céo tong két giri vé Phong Giao duc trude ngay 20/5/2025.

- Ban kiém tra ndi bo co6 thé kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuét, bao
trude hoac khong bao trude

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024 - 2025 cia nha truong,
quan triét toi toan thé can bo, gido vién, nhan vién nghiém tac thyc hién ké hoach
dé hoan thanh t5t nhiém vu nam hoc./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Gia Léc;

- CB,GV,NV nha truong;

- Luu: VT;

Pham Thi Thuy Kiéu



UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NHAT TAN Doc lap- Tu do- Hanh phuc
S6: 48/QD-MNNT Nhdt Tan, ngay 25 thdng 9 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban kiém tra ndi bo
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NHAT TAN

Can cir Nghi dinh s6 03/2024/ND-CP ngay 11/01/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé co quan thuc hién chuc nang thanh tra chuyén nganh va hoat dong cua co
quan duwoc giao thyc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh;

Can cir Cong van s6 1003/BGDPT-TTr ngay 10/09/2024 cua Bo Gido duc va
Dao tao huong dan thuc hién cong tac thanh tra, kiem tra nam hoc 2024-2025;

Can cic Quyét dinh s6 2215/0D-UBND, ngay 28/8/2024 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh Hai Duong vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2024-
2025;

Cong van s6 2028/SGDPT-TTr ngday 24/09/2024 cua S¢ Gido duc
va Dao tao vé hwdmg dan céng tic thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025; Ké
hoach s6 264/KH-PGDPT ngay 25 thang 9 nam 2024 ciia Phong GD&DT huyén
Gia Léc vé céng tdc kiém tra nam hoc 2024 - 2025;

Can cit ké hoach nam hoc 2024-2025 ciia trwong Mam non Nhdt Tan;
QUYET PINH:
Diéu 1. Thanh lap Ban kiém tra noi b truong Mam non Nhat Tan nam hoc
2024 - 2025 gdém cac ong (ba) cé tén sau day:
Ba: Pham Thi Thuy Kiéu, chtc vu - Hi¢u trudng, Trudng ban.
. Ba: Pham Thi Huong, chic vu PBT - PHT Pho Trudng ban.
Ba: Duong Thi Thu Hang, chitc vy - PHT- CTCD, Ph6 Trudng ban.
. Ba: Mai Thi Hay, chirc vu TTTNT-ND, Thanh vién.
. Ba: Nguyén Thu Dung chirc vy - TTTMG 3 tudi, Thanh vién.
. Ba: DS Thi Huong, chitc vu -TTTMG 4 tudi, Thanh vién.
Ba: Hoa Thi Thoi chitc vu- TTTMG 5 tudi, Thanh vién.
. Ba: Nguyén Thi Huong chic vu - TPT nha tré, Thanh vién.
. Ba : Ninh Thi Huyén chirc vu - TT t6 van phong, Thanh vién.

© N U A WD~
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Piéu 2. Ban kiém tra ndi bo c6 nhiém vu giiip Hi€u truong trong viéc xay
dung ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc va t6 chirc thyc hién ké hoach kiém
tra ndi bd nam hoc 2024-2025 theo dung quy dinh. Nhiém vu cua cac thanh vién
Ban kiém tra n6i bo do Trudng ban phan cong.



Piéu 3. Céac bod phan c6 lién quan va cac 6ng, ba c6 tén tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu Biéu 3 (dé thyc hién);
- Luu: VT; hd so KTNB.

Pham Thi Thuy Kiéu



PHAN CONG NHIEM VU KIEM TRA NQI BO NAM HOQC 2024 - 2025
(Kém theo QP s6 46/QOD-MNNT, ngay 25/9/2024 ciia Hiéu trucng Trieong MN Nhdt Tan)

STT

Ho va tén

Chiwre danh

Nhiém vu dwgec giao

Ghi chu

Pham Thi Thuy Kiéu

Hi¢u trudng

- KT, danh gia PCCT, dao dtic
16i séng cua cac ca nhan duoc
kiém tra.

- KT, danh gia nhiém vu thuc
hién cong tac khac ctia ca nhan
dugc giao

- Tham gia du gio 1tiét

Pham Thi Huong

P. Hiéu truéng

- Kiém tra danh gi4, noi dung
chuyén mon, nghiép vu gido
vién t6 nha tré, mau giao.

- Tham gia du gid 3 hoat dong
- Khéo sat KQ tiét day

Duong Thi Thu Hang

P. Hiéu truéng

- Kiém tra danh gia, noi dung
chuyén mon, nghiép vu gido
vién t6 nha tré, mau giao.

- Tham gia du gio 3 hoat dong
- Khéo sat KQ tiét day

Hoa Thi Thoi

TT t6 5 tudi

- Kiém tra danh gia, ndi dung
cac tiét day, ddi véi gido vién
to NT, 3 tudi ,4, 5 tudi

- Tham gia dy gio céc tiét day;
- Tham gia kiém tra cac hoat
dong phong trao va kiém tra
viéc quan ly tai chinh, thu —
chi cua truong.

Kiém thu ki

D6 Thi Huong

TT t6 4 tudi

- Kiém tra danh gia, ndi dung
cac tiét day, d6i voi giao vién
t6 NT, 3 tudi ,4, 5 tudi

- Tham gia du gid cac tiét day;

Kiém thu ki

Nguyén Thu Dung

TT t6 3 tudi

- Kiém tra danh gia, ndi dung
céac tiét day, doi véi gido vién
t6 NT, 3 tudi ,4, 5 tuoi

- Tham gia du gio céc tiét day;

Kiém thu ki

Mai Thi Hay

TT t6 NT - ND

- Klem tra danh gia, ndi dung
cac tiét day, dbi voi giao vién
t6 NT, 3 tudi ,4, 5 tudi

- Tham gia du gid céc tiét day;

Kiém thu ki




- Kiém tra danh gia, ndi dung
cac ti€t day, doi voi gido vién

Nguyen Thi Huong | TP t6 NT - ND t6 NT, 3 tudi 4, 5 tuoi Kiém thu ki
- Tham gia du gio céc tiét day;
‘ Ké todn — van |~ Tham gia cong tac kiém tra
Ninh Thi Huyen vé viéc cap phat d6 dung, d6 |Kiém thu ki

thu

choi

TRUONG BAN

Pham Thi Thuy Kiéu




UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NHAT TAN Déc 1ap- Tu do- Hanh phuc
S6: 46/QD-MNNT Nhat Tan, ngay 25 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh K& hoach kiém tra ndi bd
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NHAT TAN

Can cir Nghi dinh s6 03/2024/ND-CP ngay 11/01/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé co quan thyc hién churc nang thanh tra chuyén nganh va hoat dong cua co
quan duwoc giao thuc hién churc nang thanh tra chuyén nganh;

Can cir Cong van s6 1003/BGDPT-TTr ngay 10/09/2024 cua Bo Gido duc va
Dao tao huong dan thuc hién cong tac thanh tra, kiem tra nam hoc 2024-2025;

Can cir Quyét dinh s6 2215/QD-UBND, ngay 28/8/2024 ciia Chu tich Uy
ban nhdn dan tinh Hai Duwong vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2024-
2025;

Cong van s6 2028/SGDPT-TTr ngday 24/09/2024 cua S¢ Gido duc
va Dao tao vé hwdmg dan céng tic thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025; Ké
hoach s6 264/KH-PGDPT ngay 25 thang 9 nam 2024 ciia Phong GD&PT huyén
Gia Léc vé céng tdc kiém tra nam hoc 2024 - 2025;

Can cir ké hoach nam hoc 2024-2025 ciia truong Mam non Nhdt Tan;
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki. Ban kiém tra ndi bd ¢o
nhiém vu phan cong nhi¢ém vy cho cdc thanh vién va thuc hién kiém tra theo ké
hoach.

Piéu 3. Cac bod phan c¢6 lién quan va céc 6ng, ba co tén tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu Biéu 3 (dé thyc hién);
- Luu: VT; hd so KTNB.

Pham Thi Thuy Kiéu



UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NHAT TAN Poc lap- Tw do- Hanh phiic
S6: 49/QD-MNNT Nhdt Tan, ngay 25 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Kiém tra ndi bd truwong hoc
Nam hoc 2024- 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NHAT TAN

Can cir Nghi dinh s6 03/2024/ND-CP ngay 11/01/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé co quan thyc hién chuc nang thanh tra chuyén nganh va hoat dong cua co
quan duwoc giao thuc hién churc nang thanh tra chuyén nganh;

Can cir Cong van s6 1003/BGDPT-TTr ngay 10/09/2024 cua Bo Gido duc va
Dao tao huong dan thuc hién cong tac thanh tra, kiem tra nam hoc 2024-2025;

Céng van Ké hoach s6 264/KH-PGDDT ngay 25 thang 9 nam 2024 cua
Phong GD&DT huyén Gia Lic vé cong tac kiém tra nam hoc 2024 - 2025;

Can cir Ké hoach nhiém vu ‘nam hoc, ké hoach kiém tra néi bé truong hoc
nam hoc 2024 -2025 cia truong Mam non Nhat Tan;

Theo dé nghi ciia cdc Phé hiéu truéng phu trach chuyén mon.
QUYET PINH:

Picu 1. Kiém tra céc to chirc, ca nhan trong nam hoc 2024-2025 (cé ké hoach
chi tiét kem theo).

Piéu 2. Thanh vién cac t6 kiém tra ¢6 nhiém vu tham gia kiém tra theo ké
hoach da duogc xay dung.

Piéu 3. Cac bd phan c6 lién quan va cac 6ng, ba co tén tai Piéu 1, Diéu 2 chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Biéu 3 (dé thuc hién);
- Luu:VT, HSKTNB./.

Pham Thi Thuy Kiéu



PHU LUC KIEM TRA NAM HOQC 2024 - 2025

(Kém theo Ké hoach s6  IKH-MNNT, ngay 25/09/2024 ciia Hiéu truéng Triong MN Nhdt Tan)

gll;(: Noi dung kiém tra Péi twong kiém tra Ghi chu
- Kiém tra HSSS + trang tri
f A A o s - 12 nhém 16p
16p, né€ nép cua tré
- Kiém tra viéc xdy dyng KH | PHT phy trach CM khéi NT, Theo k&
chi dao CM. K¢ hoach GD. khoi MG hoach
;—/leggg -Cl\Ije hoach hoat dong cua to TTCM t NT, 3.4.5 T
- Kiém tra cong tic bao vé , )
CSVC Trinh Xuan Lugng (BV) KTbX
- Dy gid ché bién mon an NS Theo ké
- Nhan vién nau an
hoach
- Hoa Thi Thoi: LQ toan Phép
- Kiém tra hoat dong su pham | do ludng Phép do ludng
nha gido - Nguyén Thi Quy: Am nhac: Theo ké
Nghe hat hoach
- Pao Thi Thay Am nhac: Day
hat
Thang |- Kiém tra cong tac y té trudng - . Theo ké
10/2024 | hoc -GV kiémy té hoach
- Kiém tra viéc “XDMTGDLT
LTT” tai cadc nhém 16p. Viéc
phat trién chuong trinh GD KT bao
nha truong theo hudng tich | - Gido vién cac nhom lop trudc
hop, phat trién toan dién,
LTLTT
- Kiém tra hoat dong su pham | - Bang Thi Lé LQVH: Ké
nha giao chuyén
- Pham Thi Nga: Anh nhac: nghe
héat Theo ké
Thang - Vil Thi Huong B: Thé duc ky hoach
11/2024 hang .
- Vii Thi Huong A: Tao hinh
- Cong tac CSND, GD tré - Mot s6 GV, NV KTPX

Kiém tra PTTD xiy dung




truong MNLTLTT, Hoi hoc, | - Gido vién Theo ké
hoi giang chao mirng ngay nha hoach
gido VN 20/11
2 . S, - HP phu trach ban tra, Nhan Theo ké
Kiém tra cong tac ban tru A N
vién nha bép hoach
- Nguyén Thi Huong: Thé duc
- Kiém tra hoat dong su pham | k¥ nang
nha giao - Ha Thi Tham :Am nhac: sinh
hoat van nghe | | Theo 1&
- fhaql Thi Thanh: LQ vdi toan: hoach
, Sap xép theo
Thang - Hoang Thi Nguyén: Kham pha
12/2024 khoa hoc
- Kiém tra cong tic CSNDGD Ay o A
) 1 A . , . Dot xuat
tré két hop KT Hoc ky I - 12 nhom 16p (24 GV)
- Kiém tra tai chinh- tai san va £
cong tac tai chinh, van th | - K& toén, thi qu§ Theo ke
g » V , thu quy hoach
- Kiém tra viéc t6 chuc
Chuyer} dé “Nang cao ch,at . Theo ké
lugng tng dung phuong phap | - 4 t6 CM hoach
GD STEAM. trong céac '
HDGD cho tré mam non”
- Kiém tra vé viéc thuc hién - Hidu truén Theo ké
quy ché dan chu i & hoach
- Tran Thi Thuy: Nhan biét tap
- Kiém tra hoat dong su pham | noi
nha giéo - Trinh Thi Len: LQ véi toan: )
phép do luong Theo ké
- Trinh Thi Hong Thang: LQ v4i | hoach
todn Phép do luong
, - Tran Thi Huyén: Thé duc k¥
Théng Tran Thi Huyén: Thé duc ky
01/2025 WS e
- KT viéc D61 moi to chire cac
hoat dong gido duc “Hoc Kiém tra
thong qua wvui choi trai | - Gido vién cac nhom 16p bao
nghiém” va ung dung phuong trudce
phap GD STEAM vao day tré
- Kiém tra hoat dong cua t6, 2 A A Kiém tra
, A A - 4 t6 chuyén mon ,
nhoém chuyé&n mon béo




truoc

- Kiém tra viéc thuc hién Chu

Pé “ Poi mbi, sang tao, nang Theo ké
cao chat lugng doan két ky | - 24 GV hoach
cuong”
Cong tac ché bién mon an - Nhan vién ND KTbX
- Kiém tra hoat dong su pham | - Nguyén Thu Dung: Am nhac: Theo ké
nha gido Day hat hoach
- Mai Thi Hay Am nhac: Nghe
hat
] - Phan Thi Van Anh: Am nhac:
Thang sinh hoat van ngh¢
02/2025 "Kidm tra vigc ap dung CD Theo L&
trng dung PPGD Steam - vm 16 co ke
g dung 12 nhém 16p hoach
;ré(lem tra cong tac CSNDGD | Mot s6 GV, NV KTDX
- Tran Thi Kim Chi : LAm quen
- Kiém tra hoat dong su pham | van hoc
nha gido ) X : CA )
Nguyen Thi ,Phu’O‘ng : Am nhac Theo ké
nhac: Nghe hat hoach
- Mai Thi x6 Am nhac: Sinh hoat 0ac
van nghé
- Nguyén Thi Diéu Thu : Lam
quen chir cai
Thang |- Kiém ‘tra YIGC th}rc hle;’:n ) o Theo ké
PTTD chao mung ngay Quoc | - Cong doan vién (CBGVNYV)
3/2025 |, N hoach
té phu nir 8/3 '
- ’Klem ;[ra. Song’tacv VSATTP, | NVND Dot xuit
cach ché bién moén an
- Kiém tra cong tac CSGD tré¢ | - Mot s6 GV Dot xuat
- Kiém tra cong tac CSGD tre o
két hop kiém tra CD “Quan 1y, | ~ 2% Glao vien .
, . g A s Theo ké
st dung va khai thac thiét b,
hoach

do dung day hoc”

- Kiém tra hoat dong su pham
nha gido

Pham Thi Thanh Nga : KPKH

b6 Thi Huong: Am nhac: Sinh
hoat van ngh¢




- Kiém tra cong tic CSGD tré | - 1 s6 GV - KT bX
- Kiém tra chuyén dé& "Quan | - 100% GV -
1y, str dung va khat thac thiét KTTKH
, bi, dd dung day hoc"
Thang .; T a——
4/2025 |- Kiém tra HOi thao “Tang
cuong thuc hién chuong trinh 7
CDStrong quan 1y va to chirc | 4 td chuyén mon Theo ké
cac HDGD trong truong MN” hoach
cap huyén.
Thang |- Kiém tra viéc hoan thanh - Gi4o vién Theo ké
5/2025 | chuong trinh GDMN hoach
Kiém tra viéc thuc hién chu dé Theo ké
nam hoc - Giao Vvién, nhan vién hoach
Kiém tra chuyén dé Quan ly Theo ké
tai chinh thu-chi -KT,TQ, HT hoach
- Kiém tra CSVC va XD ké | - Nha truong
, hoach cho nam sau Theo ké
Thang | ceng téc cong khai cé hoach
6.7/2025 - ong tac C(?ﬂg ( al cac | -HT :
khoan thu, chi, chat luong
gido duc
- Kiém tra CSVC va xay dung L Theo ké
ké hoach cho nam sau Nha truong hoach
TE00 | o, o, chit ugms | - i o Theo ké
8/2025 | “% by e : & hoach
giao duc
qug tac chuan bi nam hoc - 12 nhom 16p Theo ké
moi hoach




